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Kutjevo, 17. srpnja 2024.

OBAVIJEST I UPUTE KANDIDATIMA

U Narodnim novinama broj 84/2024 od 17. srpnja 2024. godine objavljen je javni natjeCaj za prijam u
sluzbu na neodredeno vrijeme za radno mjesto: Visi struc¢ni suradnik za financije i racunovodstvo u
Upravnom odjelu za opée i pravne poslove, financije, gospodarstvo i drustvene djelatnosti u Gradu
Kutjevu, 1 izvrsitelj/izvrSiteljica, te se daju upute kako slijedi:

Prijave na javni natje¢aj podnose se zaklju¢no sa 25.7.2024. godine.

Izrazi koji se koriste u ovoj obavijesti za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na
muske i Zenske osobe.

OPIS POSLOVA, PODACI O PLACI I PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA/KINJA ZA PRETHODNU PROVJERU ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Osnovni podaci o radnom mjestu:
- radno mjesto II. kategorije, visi stru¢ni suradnik
- naziv radnog mjesta: visi stru¢ni suradnik za financije i raCunovodstvo
- klasifikacijski rang: 6.

Opis poslova radnog mjesta - visi strucni suradnik za financije i racunovodstvo

e Priprema prijedlog Proracuna i odluke o izvr§avanju prora¢una te njihove izmjene i dopune i
izraduje polugodisnje i godiSnje izvjeS¢e o izvrSenju Proracuna i svu popratnu financijsku
dokumentaciju i obrazlozenja.

e Izraduje financijska izvjes¢a kvartalno, polugodisnje i godiSnje te konsolidirani financijski
izvjestaj sa svom popratnom dokumentacijom.

e Radi poslove obracuna i isplate placa za djelatnike Grada (stalne i povremene npr. Javni rad,
projekti) obracun i isplate naknada za ugovore odjelu, naknada za vijeca, biracke odbore,
povjerenstva te izraduje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz isplate.

o Isplacuje sredstva po zakljuccima i ugovorima (raspored za proracunske korisnike, naknada za
novorodence, stipendije, jednokratne pomo¢i...)

e Organizira i provodi poslove sustava financijskog upravljanja i kontrola sukladno Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti. Popunjava izjavu o fiskalnoj odgovornosti u suradnji s ostalim
sluzbenicima JUO.

e Nadzire i kontrolira cjelokupno materijalno-financijsko poslovanje, zaprima ulazne racune,

cen .

cen e

isplacuje place te izraduje financijske izvjeStaje, financijske planove, izjavu o fiskalnoj
odgovornosti i drugu dokumentaciju u suradnji s ravnateljima.

e Prikuplja dokumentaciju i izraduje zahtjeve za zaduzivanje Grada te zahtjeve za suglasnosti
Vlade RH.

e Predlaze akte vezane uz naplatu gradskih poreza i vodi kontrolu naplate.
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e Vodi evidenciju i promjene na materijalnoj i nematerijalnoj imovini Grada.

e Vodi evidenciju svih koncesija te obavlja upise u registre koncesija. Prati izvrSavanje
koncesijskih ugovora i izraduje propisana izvjesca.

e Vodi evidenciju i provjerava sva ulazna jamstva i garancije te priprema izlazna jamstva i
garancije za potrebe Grada.

e Ispunjava evidencije vezane uz isplate iz proracuna i financijsko poslovanje Grada Kutjeva.
Sudjeluje u kreiranju strateSkih dokumenata i ¢lan je projektnih timova za izradu strategija,
planova i provedbu kapitalnih projekata. Prati i predlaze prijavu nacionalnih projekata i
projekata Europske unije iz svog djelokruga.

e Priprema akte iz svog djelokruga za sjednice Gradskog vijeca i sudjeluje na sjednicama po
potrebi.

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Grada i po nalogu procelnika.

Podaci o pla¢i

Sukladno odredbama Zakona o placama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine“ broj 28/10) plac¢u sluzbenika u upravnim odjelima i sluzbama jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave Cini umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
obracun place uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza. Odlukom o koeficijentima za
obracun place sluzbenika i namjestenika Grada Kutjeva za radno mjesto viseg stru¢nog suradnika za
propisan je koeficijent 1,720 dok je osnovica utvrdena Odlukom gradonacelnika i iznosi 840,00 EUR
(bruto).

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata

Za kandidate prijavljene na javni natjecaj koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju
formalne uvjete provest ¢e se prethodna provjera znanja i sposobnosti koja obuhvaca pisano testiranje i
intervju. Za svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti, povukao prijavu
na javni natjecaj.

Intervju ¢e biti proveden samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz podrucja provjere
znanja i sposobnosti na provedenom pisanom testiranju.

Postupak testiranja i intervjua provest ¢e Povjerenstvo za provedbu javnog natjeCaja. O rezultatima
testiranja i vremenu odrzavanja intervjua kandidati ¢e biti obavijeSteni putem internetske stranice Grada
Kutjeva.

Povjerenstvo kroz razgovor sa kandidatima prilikom intervjua utvrduje interese, profesionalne ciljeve i
motivaciju kandidata za rad na navedenom radnom mjestu.

Nakon provedenog testiranja i razgovora (intervjua), Povjerenstvo za provedbu javnog natjeCaja
utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

Podrucje testiranja te pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
Sustav lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
Financije, racunovodstvo i prora¢un

Ustav Republike Hrvatske (56/1990, Narodne novine 135/1997, 113/2000, 28/2001, 76/2010, 5/2014)
Zakon o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine 33/2001, 60/2001, 129/2005,
36/2009, 36/2009, 109/2007, 125/2008, 150/2011, 144/2012, 123/2017, 98/2019, 144/2020)

Statut Grada Kutjeva (Sluzbeni glasnik Grada Kutjeva 2/21)

Zakon o prora¢unu (Narodne novine 144/21)
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Pravilnik o prora¢unskom ra¢unovodstvu i Racunskom planu (Narodne novine 158/23)

Pravilnik o polugodisnjem i godiSnjem izvjestaju o izvrSenju proracuna (Narodne novine 24/2013,
102/2017, 1/2020, 147/2020)

Zakon o lokalnim porezima (Narodne novine 115/2016, 101/2017, 114/2022, 114/2023)

Postupak testiranja

Na testiranje je potrebno donijeti osobnu iskaznicu ili drugu ispravu na kojoj se nalazi fotografija, sa
kojom se dokazuje identitet osobe.

Ne postoji moguénost naknadnog pisanog testiranja, bez obzira na razloge koje pojedinog kandidata
eventualno sprijece da testiranju pristupi u naznaceno vrijeme.

Smatra se da je kandidat koji nije pristupio testiranju povukao prijavu na javni natjeca;.

Nakon utvrdivanja identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja iz navedenih
podruéja testiranja, dok se provjerom znanja rada na racunalu smatra samostalan rad na ra¢unalu
prilikom pisanog testiranja.

Vrijeme trajanja testiranja - 60 minuta.

Za vrijeme testiranja nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama,

- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi na¢in remetiti koncentraciju

kandidata.

Poziv za testiranje bit ¢e objavljen najmanje 5 dana prije testiranja na internetskoj stranici
(www.kutjevo.hr) i oglasnoj plo¢i Grada Kutjevo, Trg graSevine 1.

Ostale upute

Podnositelji prijava duzni su u prijavi priloziti sve priloge i podatke naznacene u javnom natjecaju i to
u obliku navedenom u natjecaju buduc¢i da manjak samo jedne isprave ili dostava jedne isprave u obliku
koji nije naveden u javnom natjecaju iskljucuje podnositelja iz statusa kandidata. Ukoliko podnositelj
prijave utvrdi da je potrebno dopuniti prijavu koja je ve¢ podnijeta, to je moguée uciniti zakljuéno do
dana isteka roka u javnom natjecaju.

Nadalje, prijave kandidata koji ne ispunjavaju sve formalne uvijete za prijam u sluzbu navedene u
javnom natjeCaju (npr. stupanj obrazovanja, propisana struka, broj godina radnog staza u struci) ne
upucuju se u dalji postupak provjere znanja i sposobnosti i 0 tome ¢e se podnositelj prijave obavijestiti
putem elektronicke poste.

Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja
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